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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

1. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.1. Considerando a andlise do Estudo Técnico Preliminar, elaborado por esta Equipe de
Planejamento, com intuito de demonstrar a real necessidade da contratagdo e buscar a solucdo e
avaliacao da viabilidade técnica e econémica da contratacao.

1.2. Com base nas informacfes levantadas ao longo do Estudos Técnicos Preliminar, a equipe de
planejamento declara que a contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos é a
solucdo mais viavel para o municipio.

2. OBJETO

2.1  Contratacdo de sistema integrado de salde para gestéo e controle de informac@es relacionadas
ao atendimento ao paciente, prontuario eletrénico, estoque de medicamentos, exames laboratoriais,
faturamento e agendamentos para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Capinzal do Norte/MA.

3. JUSTICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Secretaria Municipal de Salde necessita contratar um Sistema Integrado de Salde para
a gestdo e controle de informacdes relacionadas ao atendimento ao paciente, prontuério eletrdnico,
estoque de medicamentos, exames laboratoriais, faturamento e agendamentos. Essa contratacdo se
justifica pela necessidade de modernizagdo e otimizagdo da gestdo da rede de salde municipal,
garantindo maior controle, eficiéncia e seguranga na administracéo dos servigos prestados a populacao.

A implementacdo desse sistema permitira a centralizacéo e digitalizacdo das informacdes
dos pacientes, assegurando um acompanhamento mais preciso dos tratamentos, exames e historicos
clinicos. Além disso, a utilizacdo de prontuario eletrénico reduz a dependéncia de documentos fisicos,
minimiza erros operacionais e facilita o acesso dos profissionais de salude aos dados necessarios para
uma assisténcia mais qualificada e agil.

Outro fator essencial € o controle eficiente do estoque de medicamentos e insumos,
evitando desperdicios, prevenindo faltas e garantindo a distribuicdo adequada dos recursos. O mdédulo
de faturamento permitira melhor organizacdo dos processos financeiros, assegurando maior
transparéncia e conformidade com as normas de prestacdo de contas.

A automatizacdo do agendamento de consultas e exames também contribuira para a
reducdo de filas e tempos de espera, tornando o atendimento mais agil e eficiente. Além disso, o
monitoramento das demandas permitira um melhor planejamento e alocacdo de profissionais e
infraestrutura.

Dessa forma, a adogéo do Sistema Integrado de Salde representa um avanco significativo
na administracdo da rede publica de saude municipal, proporcionando mais eficiéncia, seguranca e
qualidade no atendimento & populagdo, além de garantir uma melhor gestéo dos recursos publicos e
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conformidade com as normativas vigentes, atendendo assim, a satisfacdo do interesse publico
municipal.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:
4.1. No que versa a especificagbes e quantidade, as mesmas foram levantadas diante da
necessidade municipal, conforme as descri¢cdes abaixo:

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO | TOTAL

PRESTACAO DE SERVICO DE SISTEMA
INTEGRADO DE SAUDE para gestdo e
controle de informacgbes relacionadas ao
atendimento ao paciente, prontudrio

01 eletrdnico, estoque de medicamentos, | MES 12 R$ R$
exames laboratoriais, faturamento e
agendamentos para atender as

necessidades da Secretaria Municipal de
Saude do Municipio de Capinzal do Norte/MA

4.2. O sistema integrado de saude para gestao e controle de informacdes relacionadas ao atendimento
ao paciente, prontuario eletrénico, estoque de medicamentos, exames laboratoriais devera contemplar
as seguintes funcionalidades:

Cadastro e Prontuario Eletrénico do Paciente
e Ficha completa do paciente, incluindo informac¢des pessoais, caracteristicas do domicilio,
documentacéo, cadastro da familia e programas sociais;
e Controle de pacientes ativos e inativos, permitindo cadastro (nico em unidades de salde
interligadas;
e Historico completo de atendimentos, procedimentos, receitas, exames, vacinas e diagndésticos;
e Impressao do histérico de atendimento com os Ultimos trés registros para acompanhamento
médico.
Agendamento e Atendimento
e Controle eficiente de agendamentos de consultas, transportes e exames, considerando a
disponibilidade da unidade;
e Lembretes automaticos para pacientes sobre consultas e exames agendados;
e Registro de pés-consulta no prontuario eletrénico;
e Geracao e emissédo de faturas para o SUS, incluindo integragdo com o sistema do BPA.
Controle de Medicamentos e Estoque
e Controle completo da movimentacgdo de estoque de medicamentos por unidades de salde;
e Controle por lotes e data de vencimento dos medicamentos;
e Registro de saida de medicamentos por paciente, mantendo histérico de retirada;
e Emisséo de relatdrios de balancetes com informacgdes de fornecedores, pacientes e lotes.
Exames Laboratoriais
e Controle de exames solicitados e realizados;
e Impresséo de planilhas de trabalho e resultado de exames;
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e Personalizacdo do layout dos exames e cadastro de valores de referéncia por sexo e idade;
e Calculo automatico de resultados baseado em férmulas predefinidas;
e Integracdo completa com o faturamento.
Requisitos Técnicos
e O sistema deve ser web-based, acessivel por diferentes dispositivos (computadores, tablets e
smartphones);
e Deve permitir integracdo com outros sistemas de salde e banco de dados nacionais;
e Possuir criptografia e controle de acesso por niveis de usuario para garantir a seguranca das
informacdes;
e Ter capacidade de geracao de relatorios e dashboards personalizados.
Suporte e Treinamento
e A empresa contratada devera oferecer treinamento inicial aos usuarios do sistema;
e Disponibilizar suporte técnico 24/7, por meio de telefone, chat ou e-mail;
e Garantia de manutencao corretiva e evolutiva durante o periodo contratual.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1 DO MODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1.1. O sistema contratado devera ser disponibilizado ao Municipio no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados da assinatura contratual;

5.1.2. A empresa contratada devera oferecer treinamento inicial aos usuarios do sistema, a ser realizado
na sede do Municipio de Capinzal do Norte no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da
assinatura contratual;

5.1.3. A empresa contratada devera disponibilizar suporte técnico 24/7, por meio de telefone, chat ou e-
mail;

5.1.4. A empresa contratada devera assegurar garantia de manutencao corretiva e evolutiva durante
todo o periodo de vigéncia contratual;

5.1.5. Em caso de mal funcionamento do sistema contratado, a empresa tera 48h (quarenta e oito horas)
para fazer reajustes na instalacao;

5.2.6. O fornecimento de todos 0s equipamentos necessarios pra montagem e instalacéo da decoracéo
natalina, manutencao e desmontagem, tais como: veiculos, escadas, andaimes, maquinas, ferramentas,
etc, sera de responsabilidade da CONTRATADA,;

5.2.7. Deverao estar disponiveis técnicos com experiéncia na implantacdo de sistemas similares na area
da saude, atendimento as especifica¢des técnicas estabelecidas, capacidade de suporte e manutencéo,
com habilitacdo pertinente ao objeto da licitacdo, para manutencdo do sistema fornecido, que deverdo
permanecer a disposicdo da Secretaria CONTRATANTE, no periodo de instalacao;

5.2.8. Deverao estar disponiveis técnicos com experiéncia na implantacdo de sistemas similares na area
da saulde, atendimento as especificacdes técnicas estabelecidas, capacidade de suporte e manutencao,
com habilitacdo pertinente ao objeto da licitagdo, para manutencao do sistema fornecido, que deveréao
permanecer a disposi¢do da Secretaria CONTRATANTE, no periodo de vigéncia contratual;

5.2.10. A empresa vencedora ficara obrigada a TROCAR/SUBSTITUIR, a suas expensas, 0S Servigos e
materiais fornecidos, que venham a ser recusados, no prazo de até 24h (vinte e quatro horas);

5.2.11. Os servicos deverao ser prestados de acordo com a boa técnica; na entrega serao verificados
por servidor designado, se atendem o disposto do edital;
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5.2.12. Os servicos deverdo ser executados por técnicos especializados, sob a supervisado direta da
CONTRATADA, a fim de manter o sistema adequadamente ajustados e em perfeito estado de
funcionamento;

5.2.13. A CONTRATADA deve garantir os servicos prestados a CONTRATANTE, responsabilizando-se
pelas consequéncias de quando executados fora das especificacfes exigidas por esta Ultima, e entrega-
los conforme as exigéncias do CONTRATO, assumindo todas as despesas necessarias para sua perfeita
realizacao;

5.2.14. O recebimento e aceitacdo dos servicos pela CONTRATANTE néo exclui a responsabilidade civil
da CONTRATADA, por ndo executar ou estar em desconformidade com as especificacdes estabelecidas
no presente CONTRATO e seus anexos, bem como na proposta comercial vencedora, posteriormente
verificados;

5.2.15. Casos em que ocorram situacfes nao previstas nas especificacdes técnicas apresentadas neste
Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera submeter imediatamente e por escrito a situacao a
FISCALIZACAO da Secretaria municipal contratante, para que esta defina a acdes e procedimento a ser
adotado. Nestes casos é vedado & CONTRATADA a implementacdo de solu¢cdes ndo aprovadas
previamente pela FISCALIZACAO da contratante;

5.2.16. Para a perfeita execucéo dos servigos, fica estabelecido que o fornecimento de equipamentos,
ferramentas, aparelhos de medicdes e testes bem como seu transporte e tudo o0 mais que for necessario
para disponibiliza-los a fim de assegurar a prestacdo dos servicos, é de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo, obrigatoriamente, a CONTRATADA incluir no preco do servico 0s
correspondentes custos;

5.2.17. A CONTRATADA devera reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
servicos em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de sua execucao;

5.2.18. Ocorrendo qualquer dano, avaria ou mancha, nos locais onde serdo executados 0s servigos,
bem como nas demais dependéncias e acessos a area de trabalho, a empresa CONTRATADA devera
assumir a imediata reparacao, restaurando as condi¢des originais da edificacao;

5.2 Do recebimento

5.3.1. Os servigos fornecidos, serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

5.3.2. Os servicos fornecidos, poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades;

5.3.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apos a verificacdo da qualidade
dos servigcos e materiais fornecidos, e consequente aceitacdo mediante termo detalhado;

5.3.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais;

5.3.5. No caso de controvérsia sobre a execugao/fornecimento do objeto, quanto & dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa
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para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execuc¢dao/fornecimento do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

5.3.6. O prazo para a solugéo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execuc¢ao/fornecimento do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo;

5.3.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao/fornecimento
do contrato;

6. DA QUALIFICACAO TECNICA E DA CONFIDENCIALIDADE

6.1. Experiéncia comprovada na implantacéo de sistemas similares na area da saude;

6.2. Atendimento as especificacfes técnicas estabelecidas;

6.3. Capacidade de suporte e manutencao.

6.4. As informag0@es alimentadas pela Contratante no sistema contratado, devem ser tratadas em carater
confidencial.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

7.1. Reger-se-a o objeto deste Termo pelas disposi¢cdes da Constituicao Federal de 1988, Lei Federal
n®14.133, de 01 de abril 2021, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 e suas alteracdes

8. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

8.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servicos com padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do Art. 29, da Lei Federal n° 14.133, de 2021,

8.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia denotam, por suas caracteristicas intrinsecas,
evidente natureza continua, nos termos do art. 6°, inciso XV da Lei Federal 14.133 de 2021.

9. DA MODALIDADE DE CONTRATA(;AO, DO TIPO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO
9.1. A modalidade de licitacéo serd Pregao Eletrdnico, do Tipo Menor Preco Global, em conformidade
ao Art. 82, 8 1 da Lei Federal 14.133/2021.

10. TRATAMENTO FAVORECIDO, DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO PARA ME, EPP E MEI

Da divisao dos Quantitativos.

10.1. Os quantitativos do objeto deste termo de referéncia serao divididos, observando o seguinte:

a) COTA EXCLUSIVA — Até R$ 80.000,00 para as empresas enquadradas como Microempresa —
ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, nos termos do Artigo 48 Inciso | da Lei Complementar n°
123/2006, com redacdo dada pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014;

b) COTA RESERVADA - correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades totais
do objeto, destinado a participacao de empresas enquadradas como Microempresas — ME e Empresas
de Pequeno Porte — EPP, nos termos do Artigo 48 Inciso Il da Lei Complementar n°® 123/2006, com
redacao dada pela Lei Complementar n°® 147, de 07 de agosto de 2014;



X | PREFEITURA DE
% . CAPINZAL DO
NO TE MINHA CIDADE
NS MEU ORGULHO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n°, Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranhéo
CNPJ: 01.613.309/0001-10

c) COTA DE AMPLA PARTICIPACAO - correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) das
gquantidades totais do objeto, destinado a participacdo dos interessados que atendam aos requisitos
previstos no edital;

10.2. A critério da administracao publica e em observancia ao artigo 49, incisos Il e lll, da Lei Federal
n° 123/2006, ndo aplicara o disposto acima mencionado, quando:

a) N&o houver um minimo de 3 (trés) prestadores de servicos competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir
as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério; e

b) O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte
ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado.

10.3. Nos termos do Artigo 48 Inciso lll da Lei Complementar n°® 123/2016, com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 e do Artigo 8 paragrafo 2° do Decreto Federal n°®
6.204/2007 revogado pelo Decreto Federal n® 8.538/2015, ndo havendo participacdo de ME e EPP sera
admitida participacdo de empresa de maior porte.

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacado
orcamentaria;

KXXXXXXXX XXX
11.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a sequir dispostas:

12.2. Executar o objeto conforme especificacdes do Termo de Referéncia, em especial os prazos e
condi¢des, especificagbes da sua proposta e deste Contrato;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no contrato, o valor correspondente aos
danos sofridos;

12.4. Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Gnico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

12.5. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, para
fins de instrucdo do processo administrativo de liquidacdo e pagamento da prestacdo de servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
12.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucao do servico.
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12.9. Deveré disponibilizar na prestagcdo dos servicos somente profissionais, devidamente qualificados
para a prestacao dos servicos pertinentes, levando em conta a maior relevancia dos servigos decorrente
de Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Publico.

12.10. Devera disponibilizar tempo integral consultas através de WhatsApp ou em reunifes de forma
remota, sem limite de quantidade, para realiza¢do de consultas a serem feitas, pelo Gabinete do Prefeito
ou pela Procuradoria do Municipio.

12.11. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes deste Termo de Referéncia.

12.12. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizag&o do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo e qualificacdo nesta contratacéo direta.

12.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucdo do objeto.
12.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;

12.16. A contratada no seguimento de Assessoria e Consultoria Juridica, devera realizar visitas,
conforme solicitagdo prévia da Contratante, in loco na Procuradoria Geral do Municipio, para
procedimento acompanhamento de eventuais desfechos de processos, para procedimentos de
saneamento nos processos, elaboracdo de pareceres juridicos e, ou orientagdes diretas aos servidores
do departamento, visita esta que se estende na prestacdo de servigos técnicos de alta indagagéo,
pautando para tratar de assuntos pertinentes de forma direta com a Procuradoria do Municipio ou com
0 Gabinete de Prefeito.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execucéo do objeto;

13.4. Aplicar ao Contratado san¢bes motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

13.5. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos eventualmente
necessarios a prestacao dos servicos;

13.6. Acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos descritos por intermédio do Gestor do Contrato
e da Comisséo de Fiscalizacao;

13.7. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos servicos;

13.11. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordens de Fornecimento quando da contratacéo;
13.12. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor;

13.13. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacdo dos servicos ou 0
fornecimento.

13.14. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da contratada;



X | PREFEITURA DE
% . CAPINZAL DO
NO TE MINHA CIDADE
NS MEU ORGULHO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n°, Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranhéo
CNPJ: 01.613.309/0001-10

13.15. Propor a aplicacdo das sancbOes administrativas e demais cominacbes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada;

13.16. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitag&o.

13.17. A Administracao nado respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura.

14.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo contratante atestar
a execucédo do objeto do contrato.

14.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

14.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

14.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

14.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagéo
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

14.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

14.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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14.12. Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

14.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

14.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

14.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
14.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

14.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DOS REQUISITOS DE HABILITA(;AO
15.1 Parafins de Habilitagdo, devera ser observado os seguintes requisitos:

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

a) No caso de sociedade de advogados: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Ordem dos Advogados da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus sécios;

b) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
15.2 Parafins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos Estaduais.
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e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certiddo Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos (ISS e TLVF) e apresentacéo do licenciamento
para localiza¢do e Funcionamento empresarial;

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Q) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/06, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, de
acordo com o art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.

g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da declaragdo de vencedor do certame, prorrogéavel por igual periodo, a
critério da Administracdo, para regularizacdo da documentagéo;

g.3) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima, implicar4d na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas em Lei;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

15.3 Parafins de qualificacdo econdmico-financeira, devera ser observado 0s seguintes requisitos:
a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos ultimos 02 (dois) exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada
a sua substituicao por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

b.1) Publicados em Diario Oficial ou;

b.2)  Publicados em jornal de grande circulacédo ou;

b.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

b.4)  Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa, na forma do artigo 6°, da IN n° 11 de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro
Empresarial e Integracdo - BREI, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento;

c) Na hipétese de alteracdo do Capital Social, apés a realizacdo do Balango Patrimonial, a empresa
devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na Junta
Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado;

d) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido devera apresentar juntamente
com o Balanco Patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituragdo contabil digital — SPED
CONTABIL, nos termos da INRFB 1.420/2013;

f) A pessoa juridica optante pelo Simples Nacional devera apresentar juntamente com o Balanco
Patrimonial, cépia do termo de opcao ao simples nacional;
Q) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor

da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de
apresentagao da Documentacéo e Proposta.
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. Nos casos em que 0 empresario esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, podera participar
desde que apresente o plano de recuperac¢do homologado em juizo.

QUALIFICACAO TECNICA

15.4 Para fins de qualificacdo técnico-profissional, deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
guantidades, caracteristicas e prazos, com o objeto desta licitacdo, mediante apresentacdo de Atestados
ou Declaracdes de capacidade técnica em nome da empresa, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de
direito publico ou privado, demonstrando que a LICITANTE j& prestou servigos iguais, similares ou
equivalentes as dos objetos desta licitagcdo, com experiéncia minima de 06 (seis) meses.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao sera exigida garantia contratual.

17. DA SUBCONTRATACAO
17.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

18. DA GESTAO DO CONTRATO

18.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

18.2. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
18.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

18.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

18.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

18.6. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

18.7. Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
Fiscalizacao

18.8. A execucdo/fornecimento do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

18.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢édo no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
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contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Q) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a dispensa eletrdnica ou execucéo do contrato;

i) fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

)] Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

1)) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineasb, c, d,

e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificara imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem comonas alineas b, c, d, e, fe g,
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

V) Multa:

Q) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor daparcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

@ O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

(2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;

19.2. A aplicacdo das sanc8es previstas neste Contrato nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

19.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

19.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).
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19.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

19.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.7. A aplicacao das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.8. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas eorientacdes

dos 6rgaos de controle.

19.9. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leisde
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas & pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacédo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

19.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢éao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

19.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

20. DA VIGENCIA DO CONTRATO

20.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;
b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagfes de que 0s

servicos tenham sido prestados regularmente;
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c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacao.

O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacado contratual.

A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacio dever&o ser reduzidos ou eliminados como condicdo para
a renovagao.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢bes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

21. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

21.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

22. DA RESCISAO CONTRATUAL

22.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou nao ser
rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes da Lei
14.133/21.

23. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
23.1. O custo estimado total da contratacdo é de ( ) conforme referéncia contratacdes
similares, realizados por Prefeituras Municipais no Estado do Maranhdo.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. Nao serdo admitidas declara¢des posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte,
gue venham a impedir ou dificultar a execucéo dos servigos.

24.2. As condigBes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da licitago,
visando a prestacao dos servicos, independentemente de estarem nele transcritas.

Capinzal do Norte/MA, (MA) de de 2025.

IAGO RODRIGUES FREITAS
Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n® 046/2025



